ПАМЯТКА СООРГАНИЗАТОРА ОНЛАЙН СЕССИИ 
В РАМКАХ ДЕЛОВОЙ ПРОГРАММЫ МЕРОПРИЯТИЙ 
КОНГРЕССА ИНДУСТРИИ ДЕТСКИХ ТОВАРОВ
При организации мероприятий деловой программы в формате онлайн в рамках деловой программы Конгресса индустрии детских товаров просим обратить внимание на соблюдение следующих общих рекомендаций:

1. Организатор заявляет свое мероприятие в общей структуре программы и самостоятельно организует ее проведение и привлечение участников. 

2. Организатор в заявке на организацию мероприятия отражает собственную программу продвижения, уточняет, по каким информационным каналам приглашает участников и какие прилагает усилия к приглашению слушателей на мероприятие. 

3. Все мероприятия, проводимые в рамках Конгресса, должны быть соответствующим образом брендированы. В их продвижении необходимо ссылаться на то, что они проводятся в рамках деловой программы Конгресса с указанием сроков его проведения, ссылкой на сайт и размещением логотипов Конгресса. Логотип Конгресса должен размещаться и в кадре самого мероприятия, проводимого онлайн, и в презентации спикера в шаблоне организатора;

4. Ссылка на регистрацию на мероприятие должна размещаться во всех публичных материалах соорганизатора;

5. Организатор обращает внимание спикеров на необходимость обеспечения продуманного фона, на котором они выступают, опрятного внешнего вида и на важность корректного поведения в ходе мероприятия (в том числе в чате); 

6. По итогам мероприятия организаторами предоставляется проект пост-релиза с согласованными цитатами спикеров, а также презентации спикеров;

7. По итогам Конгресса организатор оставляет за собой право информирования о прошедших в рамках деловой программы мероприятиях посредством упоминания их в итоговых материалах и в рассылках;

8. Информация о мероприятии представляется в типовых формах Организатора:
АНКЕТА СПИКЕРА/МОДЕРАТОРА ДЕЛОВОЙ ПРОГРАММЫ
	Данные спикера
	на русском 
языке
	на английском языке

	Фамилия и имя спикера
	
	

	Достижения спикера 

(коротко для каталога)
	
	

	Фото спикера

(портретное фото: вертикальный формат                     10 х 15 см, 300 dpi в tiff/ jpg)
	
	

	Подробная информация о спикере

(для использования в продвижении мероприятий деловой программы)
	
	

	Формат мероприятия

(семинар, мастер-класс, презентация, воркшоп, прочее)
	
	

	Название мероприятия

	
	

	Продолжительность мероприятия

(в соответствии со структурой программы)
	
	

	Описание мероприятия. Основные тезисы 

(не более 1000 знаков)

	
	

	Контакты спикера/организатора
(мобильный телефон, e-mail)


	
	

	Ссылка на мероприятие
	
	


Время проведения: ежедневно, с 11:00 до 18:00

11:00 – 12:00 – Региональный час (два и более потока)

12:30 – 14:00 – Пленарная дискуссия (один поток)

14:30 – 15:30 – Практическая сессия (2 и более потока)

16:00 – 17:00 – Образовательный час (2 и более потока)

17:00 – 18:00 – Отраслевой час (2 и более потока)

11:00 – 18:00 (в зависимости от времени зарубежного бизнес-партнера) – переговорные сессии бизнес-миссии «Russian Children’s Products Industry» включая программу «Делай в России»
11:00 – 17:00 – переговорные сессии с закупщиками розничной и онлайн-торговли
11:00 – 17:00 – переговорные сессии с закупщиками интеграторов по госзакупкам
Ключевые темы (обобщенные):

Международная кооперация и экспорт

Лучшие практики регионов

Антикризисные меры стабилизации и развития

Безопасность детских товаров: оценка соответствия и прослеживаемость 

Госзакупки: как использовать новые возможности

